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1. ALLGEMEINES

Wir sind derzeit dabei, den Relaunch unserer Webseiten www.firmenkontaktmesse-magdeburg.de in
einem neuen Design vorzubereiten. In diesem Zusammenhang werden wir die Jobbdrse von der
allgemeinen Landingpage www.firmenkontaktmesse-magdeburg.de separieren. lhre Jobangebote
werden Sie demnachst nach dem offiziellen Relaunch in unserem Job-Portal
https://ovgu.jobteaser.com verwalten kdnnen.

Dieses Jobportal wurde exklusiv fiir unsere Studierenden an der Universitat aufgesetzt und erreicht
diese direkt. Wir werden sukzessive in den nachsten Tagen alle Unternehmen frei schalten, so dass
sie fur die Studierenden sichtbar werden. Inzwischen kénnen Sie aber auch schon das neue Jobportal
nutzen und Informationen zu Ihrem Unternehmen sowie Jobangebote verdffentlichen.

Nachfolgend haben wir lhnen eine kleine Anleitung zur Bedienung des Portals zusammengestellt.

2. LOGIN

2.1 Erster Login / Registrierung

Durch das Transfer- und Griinderzentrum (TUGZ) wird das Unternehmen angelegt. Danach erhalt
jeder Nutzer eine Bestatigungsmail. Evtl. haben Sie bereits eine Bestatigungsmail erhalten.

Wenn Sie auf den Link in der Mail klicken 6ffnet sich ein neues Fenster. Hier konnen Sie nun lhr Konto
freischalten und einrichten. Fir die Freischaltung und Erstellung des Kontos missen Sie ein Passwort
festlegen.

GrT0 VON BUERiCKE

UNIVERS
MAGDEB

==

[

Hallo Wolfgang Schramm,

um den Zugang zu Ihrem Konto freizuschalten, brauchen Sie nur noch Ihr persanliches
Passwort festzulegen. Dazu klicken Sie bitte auf den folgenden Link: Mein Passwort einrichten

Sollte der Link nicht angezeigt werden, kopieren Sie bitte diese URL in IThren Browser:

https://ovgu.jobteaser.com/de/account setups/new?reset password token=
uraZVnzAVAAYRSheEQpS

Mit freundlichen Griifen

Das Team der Universitdt Magdeburg
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Hier kdnnen Sie nun lhr persénliches Passwort vergeben.

Danach auf die Schaltflaiche Nutzerkonto anlegen klicken und nun kénnen Sie sich einloggen.

Universitdt Magdeburg
DEENES ITPT

OvGU
Richten Sie sich ein Konto ein

Bitte geben Sie ein Passwort ein, um die Erstellung Ihres Nutzerkontos abzuschlieen:
(Bei einer Fehlermeldung klicken Sie bitte auf den unten stehenden Link Passwort)

Einloggen
Ihr Passwort Ihr Passwort

Ihr Passwort muss aus mindestens 8 Zeichen und folgenden Elemente bestehen: Klein-,
Grofbuchstaben, Zahlen und Sonderzeichen.

Konto erstellen

Bestéti d Passwort vergessen?
estdtigung des 2R
Passwortes Ilhr Passwort bestatigen

— EEry

Hier klicken um eine neue Bestdtigungs-E-Mail
anzufordern
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2.2 Login fur registrierte Personen

Wenn Sie bereits registriert sind und ein Passwort vergeben haben, nutzen Sie fir den Login ins

Jobportal bitte folgenden Link:

https://ovgu.jobteaser.com/de/users/sign in

Hier gelangen Sie zu folgendem Login-Bildschirm:

Universitdt Magdeburg
DE EN ES IT PT

ovGu

UNIVERSITAT
MAGDEBURG
STELLENPORTAL

Alle Karriereinformationen auf
einer Plattform

Praktika & Jobs

Recruitment-Events

Unternehmensvideos

Orientierung

Neu im Career Center?

KONTO ERSTELLEN

ODER
Sie haben schon ein Konto
Fre Mailadresse =

thr-Passwort =

Passwort vergessen?

Login speichern

- I

Sie konnen sich nicht anmelden?
Hier klicken um eine neue Bestatigungs-E-
Mail anzufordern

OTTO VON GUERICKE

UNIVERSITAT
MAGDEBURG
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2.3 Zugangsdaten vergessen?
Wenn Sie |hre Zugangsdaten vergessen haben sollten oder nicht erhalten haben, kénnen Sie sich
diese automatisch zusenden lassen.

Klicken Sie bitte hierflr auf den Menupunkt ,Passwort vergessen® und folgen den Anweisungen

ODER
Sie haben schon ein Konto

Passwort vergessen?

Login speichern

ANMELDEN

Sie kénnen sich nicht anmelden?
Hier klicken um eine neue Bestatigungs-E-
Mail anzufordern

Universitédt Magdeburg
DEENESITPT

ovGU

Passwort zurlicksetzen

Einloggen

E-Mail Ihre Mailadresse o
Konto erstellen

ABSENDEN Hier klicken eine neue Bestatigungs-E-Mail
anzufordern

Sollten Sie die Bestatigungsmail nicht erhalten haben, kdnnen Sie sich dieses auch von hier aus
zusenden lassen. Bitte die persénliche E-Mail-Adresse eingeben.

Alternativ kénnen Sie unter der Option , Konto erstellen” auch ein neues Konto beantragen.
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3. UNTERNEHMENSDATEN BEARBEITEN

3.1 Allgemeines

Nach dem Sie sich eingeloggt haben, gelangen Sie auf eine Ubersichtsseite.

ovGu

Universitat Magdeburg - Backoffice Unternehmen

i =

Beschreibung Events Stellenangebote

Klicken Sie auf Beschreibung und lhr Unternehmen wird angezeigt.

Beschreibung

Transfer- und Grinderzentrum der OVGU (Test)

=) - oesvecnennanigen

Pflichtangaben Inhalte

Branche Mediengalerie

Unternehmensar t NGO / 8ffentliche Einrichtung / Andere
Kurzbeschreibung des Unternehmens Dienstleister fur Forschende und Grander
Handelsregister-Nummer

Permalink 69405-transfer-und-gruenderzentrum-der-ovgu-messen
Id 69405

Art des Unternehmensprofils Kleiner Bereich

Header

Die Spracheinstellung ist standardmaRig auf Deutsch eingestellt. Durch Klicken auf Eine Sprache
hinzufiigen kdnnen Sie weitere Sprachen hinzufligen.

Um die Einstellungen fir lhr Unternehmen zu dndern klicken Sie bitte auf Bearbeiten, oben rechts



http://www.firmenkontaktmesse-magdeburg.de/

Firmen-Kontaktmesse ENKONTAKTMESSE

OTTO VON GUERICKE

UNIVERSITAT
MAGDEBURG

Otto-von-Guericke-Universitat Magdeburg
Transfer- und Grinderzentrum
Universitatsplatz 2 — 39106 Magdeburg DAS RECRUITING-EVENT
Tel. +49 (0391) 67-58711, — Fax -42111

messen@ovgu.de — http://firmenkontaktmesse.ovgu.de

3.2 Unternehmensdaten anzeigen/bearbeiten

Nun 6ffnet sich ein neues Fenster und Sie kdnnen Pflichtangaben, Beschreibung des Unternehmens,
Recruitment und Inhalte eintragen oder dndern. Die Felder die mit * gekennzeichnet sind, missen
ausgefillt werden, damit die Daten gespeichert werden kénnen.

Pflichtangaben

gnsfer-und Gronderzentrum der OVGU (Tes)
Logo  [(OESME-—-
ranche

ratung v

NGO / offentliche Einrichtung / Andere v Deckblatt

Unternehmensart

*Kurzbeschreibung des Unternehmens Unser Ratschlag
Wahlen Sie ein Bild ohne Text oder Rahmen, das Ihre Markenidentitit (Farben usw.) widerspiegelt. So wird Ihre Seite
lesbarer und ansprachender,

Dienstleister fiir Forschende und Grinder

Handelsregister-Nummer

Nutzliche Links
Link zur HR-Webseite
URL des Linkedin-Kontos

Facebook-Seite

Des Weiteren kdnnen Sie auch das Logo dndern und ein Bild hochladen, so wird Ihre Seite lesbarer
und ansprechender (GroRe: 1600x313 Pixel. DateigroRe: 4 MB).

Wenn alle Eintragungen getatigt sind bitte auf Unternehmen aktualisieren klicken. Sollten Sie mal
etwas vergessen haben oder eine Eintragung ein falsches Format haben, werden Sie vom System
beim Speichern darauf hingewiesen.
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3.3 Stellenangebote bearbeiten/hinzufligen
Um Stellenangebote veroffentlichen zu kénnen, klicken Sie bitte auf Stellenangebote

Beschreibung

Transfer- und Grunderzentrum der OVGU (Test)

Inhalte

Eine Liste der Angebote 6ffnet sich. Wenn Sie noch keine Stellenangebote hinzugefligt haben, wird in
allen Rubriken eine ,0“ angezeigt. Sollten Sie viele Jobangebote verwalten missen, kénnen Sie in der
Suchmaske auch eine Vorauswahl treffen und durch den Klick auf ,Suche® nach den entsprechenden
Angeboten filtern.

Liste der Angebote © Stellenangebot hinzufagen

Vertragsart ~ Berufserfahrung “ Anfangsdaturm (MMJ]LJ) ~

Berufsfeld v Sprache des Angebotes v Recruiter v

Nicht versffentlichte Angebote (0) | Aktuelle Stellenangebote (0)  Abgelaufene Stellenangebote (0)

Kein Stellenangebot in dieser Ansicht.

Um ein neues Stellen-Angebot einzufligen, klicken Sie auf ,Stellenangebot hinzufiigen®.

Stellenangebote DE-  Wolfgang -
rrrrr > stelenngen:
Liste der Angebote © Stellenangebot hinzufugen
Vertragsart v Berufserfahrung - Anfangsdatum (MM/LL) -
Berufsfeld v Sprache des Angebotes v Recruiter ~ Partner-Angebote
Nicht veréffentlichte Angebote (0) Aktuelle St e (0) )

kein Stellenangebot in dieser Ansicht.
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3.4 Ein Stellenangebot erstellen
Wenn Sie auf ,Stellenangebot Hinzufligen“ geklickt haben, erscheint die Eingabemaske:

Ein Stellenangebot erstellen

* Abbrechen Ein Stellenangebot erstellen

Details des Stellenangebotes

*Titel

*ort(e) * Beschreibung
B I Lo} L] I~ &~ & E 8 E = ° = 0O wm =
*Vertragsart 4
v Unternehmen:
*Berufsfeld
Berufsfeld auswahlen v Aufgabe:
Positi

Gesuchtes Profil:
Gehalt:

Bewerbungsfrist:

* Berufserfahrung

STUDIERENDE / ABSOLVENT*INNEN

* Anfangsdatum (MM/)J}J)

® So bald wie maglich
O Bestimmter Monat

05/2020

Hier kénnen Sie jetzt Details zu Ihrem Stellenangebot eintragen. Alle Felder mit * sind Pflichtfelder
und missen mit Daten gefillt werden.

Geschaftsfuhrer/in

Foto des CEO

Datei hochladen

Beschaftigte

Bitte bei Grindung nur das Jahr angeben z.B. 2020 ohne Tag und Monat-
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* Beschreibung

B I U & 9~ =~ E E E = S @D O ™ =B
-

Unternehmen:

Aufgabe:

Gesuchtes Profil:
Gehalt:

Bewerbungsfrist:

Im Feld Beschreibungen kénnen weitere Eintrage vorgenommen werden, so z.B. ,Datei
downloaden”, ,Video einfligen”, , Bild einfligen” usw.

* Beschreibung

B I U & 99~ =~ = = E = % @ 0O W =B

-
Unternehmen:
Aufgabe:
Gesuchtes Profil:
Gehalt:
Bewerbungsfrist:

10
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B I U & 9~=- E = =E =
4

Unternehmen:

Aufgabe:

Gesuchtes Profil:

Gehalt:

Bewerbungsfrist:

% W O w =

Eild einfiigen (Ctri+P)

Haben Sie alle Eintragungen vorgenommen, klicken Sie bitte auf die griine Schaltflache ,,Ein
Stellenangebot erstellen”. Jetzt sind alle Angaben getatigt. Sollte trotzdem noch ein Fehler sichtbar

werden, kdnnen Sie diesen jeder Zeit korrigieren.

Nun 6ffnet sich ein neues Fenster und Sie sehen, das Stellenangebot noch nicht aktiviert.

ovVGU

Universitat Magdeburg -
Backoffice Unternehmen

B Beschreibung

B events

Durch die Mitarbeiter des Transfer- und Griinderzentrum wird lhr Stellenangebot aktiviert.

Stellel

igebote

Projektmitarbeiter Messen - Test

N/A N/A

ANZAHL DER BESUCHE (UNIQUEVISITS)  EINZELKLICKS AUF BEWERBEN
Kontaktdaten Recruiter (nicht fir Studierende sichtbar)

Wolfgang Schramm
| wolfgang.schramm. 57@gmail.com

€ Liste

Details
Vertragsart befristete Stelle
Berufsfeld Design & Gestaltung
i i folgende lienga Fur alle des Career Centers
beschranken sichtbar
Gehalt
Berufserfahrung 3 bis 5 Jahre
Berufsbild
Standort Magdeburg - Germany
Land Germany y

startdatum S0 bald wie moglich

Beschreibung (Falls Sie eine pdf-Datei hochladen, fiigen Sie bitte zusatzlich

®

Anzei

igen

DE~  Wolfgang -

Mehr ~

Textinhalte in die Stellenbeschreibung ein, um die Sichtbarkeit Ihrer Anzeige in der

Suchmaschine zu gewahrleisten)

Unternehmen: TUGZ M

sssss

11
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AnschlieBend erhalten Sie eine E-Mail mit der Bestatigung: , Ihr Stellenangebot
Stellenangebotsname” wurde freigeschaltet.

Ihr Stellenangebot "Projektmitarbeiter Messen - Test" wurde freigeschaltet Posteingang x

Career Service OVGU =no-reply@jobteaser.com=

anmich =

Hallo Wolfgang Schramm,

Thr Stellenangebot "Projektmitarbeiter Messen - Test" wurde soeben auf unserer
Karriereplattform freigeschaltet. Sie finden es, indem Sie sich in Thren Recruiter-Bereich auf
https://ovgu. jobteaser.com/de/recruiter account/job offers einloggen.

Das Stellenangebot ist online bis zum 15. Mai

Uber Thren Recruiter-Bereich kinnen Sie auch:

- das Stellenangebot deaktivieren, sobald Sie die Stelle besetzt haben
- neue Stellenangebote einstellen

- die Informationen Gber Ihr Unternehmen aktualisieren

Falls Sie keine Bewerbungen erhalten, denken Sie daran, Thren Spam-Ordner zu iberpriifen.
Sie kdnnen die Bewerbungen auch direkt Gber Thr Konto einsehen.

Mit freundlichen GriiBen

Das Team der Universitat Magdeburg

In der E-Mail finden Sie Hinweise fiir die weitere Bearbeitung des Stellenangebotes.

Stellenangebote

Start 3 Stelle te > Projelamitarbeiter Messen-Test > Kandidaten

Projektmitarbeiter Messen - Test - Kandidaten
Stichwortsuche

Erweiterte Suche =

‘ Nicht behandelt o Bestatigt o Vielleicht o Abgelehnt o

0 Ergebnis(se)

Hier konnen Sie sehen, wie viele Bewerber sich auf lhr Stellenangebot gemeldet haben und wenn Sie
auf Bewerber klicken kénnen Sie auch den Bewerber antworten.

12
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& Bewerber (0) & Anzeigen Mehr -

I Bearbeiten

Duplizieren

Archivieren

1

Nach Ablauf der Bewerbungsfrist kdnnen Sie das Stellenangebot archivieren und es ist dann nicht
mehr in der Liste Stellenangebote zu sehen.

Sie haben die Moglichkeit, jeder Zeit |hr Stellenangebot wieder zu veroffentlichen, dazu bitte auf die

Schaltflache ,Wieder veroffentlichen” klicken.

13
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0 Am 16. April, von 18:30-19:30 Uhr UTC+1, fuhren wir eine geplante Wartung durch. Die Plattform wird in dieser Zeit nicht verfugbar sein. wir danken fur Ihr verstandnis.

Stellenangebote

Projektmitarbeiter Messen - Test

2(2)

ANZAHL DER BESUCHE (UNIQUE VISITS) EINZELKLICKS AUF BEWERBEN
Kontaktdaten Recruiter (nicht fur Studierende sichtbar)

Wolfgang Schramm
| wolfgang schramm.57@gmail.com

POV UM & Wicder veroffentlichen

Details Beschreibung (Falls Sie eine pdf-Datei hochladen, fligen Sie bitte zusatzlich
Textinhalte in die Stellenbeschreibung ein, um die Sichtbarkeit Ihrer Anzeige er

Vertragsart

Berufsfeld

befristete Stelle

Design & Gestaltung

Suchmaschine zu gewahrleisten)

i it des auf folgende Fiir alle Studiengange des Career Centers Unternehmen: TUGZ Messen
beschranken sichtbar
Gehalt
Berufserfahrung 3bis 5 Jahre
Berufshild
standort Magdeburg - Germany
Land Germany
Startdatum So bald wie méglich

4. Sonstiges

Wir sind bemiht, unseren Leitfaden so nutzerfreundlich wie mdglich zu gestalten. Gern
nehmen wir lhre Anregungen und Hinweise fiir eine bessere Handhabung entgegen. Nutzen
Sie hierflur unsere E-Mail-Adresse messen@ovgu.de.
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